
คู่มือส ำหรับประชำชน  : กำรจดทะเบียนพำณิชย์  
 (ตั้งใหม่)  ตำม พรบ. ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499   กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ  
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลยางราก อ าเภอโคกเจริญ จังหวัดลพบุรี 
.                                                                                                                                  . 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเร่ิมประกอบกิจการ (มาตรา 11)  
 2. ผู้ประกอบการพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็
ได้ 
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
 4. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง  
               (1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
               (2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
               (3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เร่ือง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า
ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
               (4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่  93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
               (5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2533 
    (6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ 
(ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
    (7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองการแต่งตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน 
(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
    (8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
    (9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ
เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
              (10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
              (11) ประกาศกรมพัฒนาธรกิจการค้าเร่ืองก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549  
 5. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์
โหลดจาก https://www.dbd.go.th/ 
   หมำยเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือ จะเร่ิมนับรถยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน /หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุ
ให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดย
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข /หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค า
ขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึก
ความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร : ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลยางราก / ติดต่อด้วยตนเอง  

ณ หน่วยงาน องค์การบริหารส่วนต าบลยางราก 
 อ าเภอโคกเจริญ จังหวัดลพบุรี   โทร  0-3677-6670 
www.yangrak.go.th 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร :  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ เวลา 08.30 -16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี กองคลัง 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ / 
จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี กองคลัง 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น
ค าขอ 

10 นาท ี กองคลัง 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 1 

2) บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ) (พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

1 

3) ทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ) (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 1 
4) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 1 คน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

1 

5) ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ ผู้ เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง (ส าเนา 1 ฉบับ) 

1 
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6) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง 
1 ฉบับ) 

- 

7) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท (ฉบับ
จริง 1 ฉบับ) 

1 

8) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อม
ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ส าเนา 1 ฉบับ) 

1 

9) ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า
หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ส าเนา 
1 ฉบับ) (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่น
ซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวิดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวิดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

10) หนังสือแจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจ านวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อท าบันทึกถ้อยค า
เก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐาน
แสดงจ านวนเงินทุนก็ได้ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) (ใช้ในกรณีประกอบ
พณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับอัญมณี) 

- 

  
ค่ำธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
3 ยกเลิกการจดทะเบียน ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

 ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ องค์การบริหารส่วนต าบลยางราก   

เลขที ่160 หมู่ 10 ต.ยางราก อ.โคกเจริญ จ.ลพบุรี 15250 (0-3677-6670) www.yangrak.go.th 

2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ (0-2547-4446-7) 
3) โทรศัพท์ : Call Center 1570 

4) เว็บไซต์ : https://www.dbd.go.th/ 

5) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ. 1111 

  แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบยื่นค าร้อง ทพ. ตามเอกสารแนบท้ายคู่มือ 

http://www.yangrak.go.th/
https://www.dbd.go.th/
http://www.1111.go.th/


 














